INSTITUTO DE CAPACITACION PARA PROFESIONISTAS DE ZAMORA, A. C.
" ICAPZA Corregidora Ote. No. 35, interior 102, Colonia Centro; CP 59600. Zamora Michoacan.
DA PROFERIOAISTAS 5F AGORA Teléfono 01 (351) 512 5845 icapza@icapza.com Facebook: Icapza AC

1. NOMBRE DEL CURSO:
COMPUTACION BASICA PARA ADULTOS

2. DIRIGIDO A: 3. HORAS TOTALES / MODALIDAD

Personas interesadas en aprender a usar una
computadora para navegar en internet y usar las
herramientas mas basicas.

20 horas / Presencial

4. OBJETIVOS DEL CURSO:

El participante identificara las principales funciones de un ordenador y aprendera a usar la computadora
para realizar busquedas en internet y los programas basicos de office, asi como el uso del correo
electrénico y Facebook.

5. PERFIL DE INGRESO:

Personas que desconozcan como usar una computadora o que tengan conocimientos muy basicos y
limitados al respecto.

6. HORARIO

10 sesiones. Martes y jueves: 07:00 pm a 09:00 pm

7. TEMARIO

1. Generalidades del uso de una computadora
2. Microsoft Word

3. Microsoft PowerPoint
4. Microsoft Excel

5. Google Chrome

6. Busquedas en internet
7. El correo electrénico

8. YouTube

9. Facebook

10. Precauciones que deben observarse

8. COSTOS DE INVERSION:

SIN COSTO DE INSCRIPCION

COSTO DEL CURSO: $1,000.00 (mil pesos 00/100 MN)

La apertura del curso esta condicionada al nimero de personas inscritas.



